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اعو طرساااانج     عنظ ر شنطسااااطح ت اسااااو را ت واااا  ح هااااطص و بباااا   اااا انجااااطا عاط، ااااطات و تحتااااطا   و  ح  :یفدددد هددددظ    

 اااااط نحط هاااااطص  اااااط ار  اااااطرت  ص و نحکااااا    عسااااا ک هاااااطهااااا و هعس ساااااط ص  ع     هطص شااااا     ااااا ع حطرهاااااط   شطحساااااو  
سااااط ص  عحناااا  هااااط   مراهاع وناااا   اااار شطحسااااو  ت اروتااااطص  ح حااااا ع طراو  حعاااا   نبااااط    واااا  ح   عطحااااا ا  انکشااااطو

 .مطرغط  اشو ط 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------- 

 هاوظایف و مسئولیت 

 :الف( وظایف اساسی

 ب ب ت  طرمرعطحط ت عو ببط  من         هطص  طرص عوشک  ا  نعطحن گط  ن ط هطص اعطرو ت  هعکطرص  ر وشکح ت ونظحا   وس ح  گر ه .1

 .هطص ش   سطحر ذحن  ط  ج ا و  ح  ع حطرهط   شطحسو  
عنظ ر    هط   عشطغ  ع ر  نظر    عرو ا  ط رشو    ج طن       ا      ص ش   هطشطحسو       عاط،  ت  ررس    و  ح  اسنط ت و تحتطات ع حطرهط .2

 .عنطس    و  ح  ع حطرهط   شطحسو   هطص ش    شنطسطح  
 .هطص و نحک    عس ک هط   نحط هطص م       حن ه  ط ار  طر  ر رشو  هطت شطحسو  انجطا و  ح   ط ار  طر   شنطسطح  عشطغ ت ع طرا .3
  سطحر ا  ارهطص    هطص عش رو ت  ط  ح هطص سط  صهطص ع ع  ا  جع   عبط     ط عو ببط ت نشساانجطا و  ح  عشطغ   ط اسو ط ه ا  ر   .4

 .و  ح  ش  
عنظ ر اسو را  عنطبر قط      هطص  ط ار  طر   نحط عن ص   ط  ج طن ت   ا   هطص ش    ع ج    ر ساح  و  ح    عتطحس  ع حطرهط   شطحسو   .5

 .وا حق
هطص   ح صت ع حطرهطص عع کر ت شراحا  طرص   سطحر عنطبر سط ص ع حطرهطص ش    شطع   ظطحو عع هت م ط،حاو  ح ت  ط ن رص   ن طح  .6

 .عرو ا 
 .گحرص  راص هر ش  هطص عع کر  قط   ان ا ه اص   شط ص هطت رموطرهطص  رم  هطت ن ر هطص ش    شطع   ان ت ع طراو  ح  شطحسو   .7
هطص ش     ر نظطا و  حعطا و نحک   هط   ا  ارهطص لا ا  راص وا حق ع حطرهط   شطحسو  هطت م رع  وروح    انکشطو رهنع  هطت ار ا، ع  .8

 .  عس ک 
 .هطص ش    ا  ارحق  رگ ارص ج سطا و نحک    ا ذ نظرحطا ن ط هطص ذحر اوس ح  ر ن  اعو طرسنج  ع حطرهط   شطحسو   .9

ش ه    عراجع ذحبلاح ج ا عنظ رص   هط   رهنع  هطص و  ح هطص و نحک ت عسون سط ص نوطحج   ارائ  ع حطرهطت شطحسو  و ح  گ ار  .10

 .وا حق
 مدیریتی:    ایفب( 

 ناااا ص عشاااا صت  ر هااااط    عط  ار   سااااطلان   ااااط ج ئحااااطا  قحااااقت ا ، حاهااااطص  ااااطرص عطهطناااا ت ر ااااعو حاااا    ونظااااحا  لا  .1
 .ش هعنظ ر  سوحط      اه او و حح     لا  عنظ ر ش ه ا اره و  حعطا و نحک    عس ک   راسوطص

هاااااط    ساااااوط ر هطص   ااااا ت هعاااااراه  اااااط  ارت ساااااطلان     سااااا  عااااار را ا  م ط،حاهاااااطص عطهطنااااا ت ر اااااعارائااااا  گ ار  .2
    رحطسا عر  ا  ر هعطهن    عحو  عو ببح   ر  ه هط و  ح  نوطحج    حشن ط اا ج ا       عع کر 

   اااا  عر  ااااا باااا را عشاااا ص ا  ااااارو هطص  ااااطرص  اااا    اجااااراص سااااطحر  ظااااطحو عاااارو ا  ااااط عساااائ ،حا .3
 .ش  عاط ق  ط عترراا   اه او ا اره و حح        ص س ر ه ع 

 
 

 وظایف همآهنگی: ( ج

 NTAها بستلایحه وظایف 
 بستمعلومات کلی 

  : ساشعطره اعلا  
 ش    اسون ر هطعو بص  عن ا   ظح  :

 ( NTA )   سا: 
 ا اره و  حعطا و نحک    عس ک     ارا حط ا اره: 

 (       عر  ) :  ساع ق حا 
 رحطسا و تحق   ن    رص      عر  ا  

 (1 ) : ساو  ا  
  عرحا هعطهن    ط سکو ر  ب ب    مربا هطص  طرحط   گ ارش ه   : 

 ن ار   گحر ا :گ ار 
 ن ار        سا 

  وطرحخ  ط ن رص: 
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عنظ ر  رحطما   و ط   ع حطرهط      ذحر ااص   سطحر عراجع  هطص  رم  حجط    و س   ر ا ا  طرص  ط ن ط هطص اعطرو ت سکو ر  ب ب ت او ط ح  ا .1

 .هطص ش     شطحسو  
هطص  رقرارص هعکطرص و نحک   ط عرا    ع  ش ت ن ط هطص و بب    عراجع عرو ا ج ا شنطسطح ت  ررس    انکشطو ع حطرهط   شطحسو   .2

 .ش    ع ر  نحط   ط ار  طر
هط         ر ن   رحطمات و  ح    وا حق عنظ ر و ط   وجطر ت  ررس  چط، وس ح    هعطهن   ج سطا  طرص  ط     عر      لاحطا     .3

 هطص ش    ع حطرهط   شطحسو  
 --------------------------------------------------------------------------------------- --------- -------------------------------------- -------------------------------------------------- -- 
 :شرایط استخدام

 .هطص ش     طح  وط  حا ام طنسوط  را  اشو   طش ع حطرهط   شطحسو   و  ح  طن ح ا حط عوب ص  سا عو بص  .1
 .( سط   طش 64( سط     حشور ا  )18س   طن ح ا حط عوب ص  سا ن طح   عور ا  ) .2

  :رشته تحصیلی 
هطص و  حعطا و نحک    عس ک ت ع حرحا  ع  ش ت ا اره   طن ح ا حط عوب ص  سا  طح    اق   اراص سن  و بح   عطسور حط  طلاور  ر حک  ا  رشو 

ا  عؤسسطا و بحلاا عط،  ع و ر  ا   حط  طر   ش ر    ه  گذارص  لا شنطس ت   ع حرحات ا اره عطع ت اقوبط ت انکشطو عنط ع  شرصت جطع  

 .  اسنط  و بح    ص    وأحح    ارا و بحلاا عط،  رسح ه  طش 
  :تجربه کاری 

هطص ش   ت و تحتطا هطص و  ح    انکشطو ع حطرهط   شطحسو  ( سط  وجر    طرص عرو ا  ر    3 طن ح ا حط عوب ص  سا  طح    اق   اراص )

 .هطص عرو ا  طش هط حط سطحر    هطص  ع  ش ت و  حعطا و نحک    عس ک ت ار حط   شطحسو   ط ار  طرت انکشطو  رنطع 
 :های لازممهارت

  . ظح    هطص  ع ح ورص عرو ا     ع طرا اسو ط ه ا   رنطع ت ان  حس  هطص رسع   ش ر ) رص حط  شو (وس ا    حک  ا    ط  .1
  .هطص ش   و انطح  و  ح   ط ار  طرت و  ح  عشطغ    شنطسطح  نحط هطص ع طرو    شطحسو   .2
  .هطص ش   هطص و  ح ت اعو طرسنج     ط ن رص ع حطرهط   شطحسو   شنطح   ط ر   .3
  .هطص و نحک     رقرارص هعطهن   عؤثر  ط ن ط هطص ذحر ا  رصت و  ح    عسون  سط ص ع   عطات و ح  گ ار و انطح  جعع .4

 
 


