
 

 اداره تعليمات تخنيكی و مسلكی

 معاونیت امور تخنیکی ومسلکی

  تعلیمی و تحصیلی نظارت و ارزيابیریاست 

 (١) نظارت از پروسه امتحان لستکچ

 تاريخ: مركز آموزشی: ولايت:

 مميز: ممتحن: مضمون: سمستر: صنف: رشته:

های زينهگدر صورت انتخاب ( ٢) هيئت مؤظف در ابتدای امتحان حضور يابند و هر عضو هيئت حداقل دو صنف را نظارت نمايد. (١) تذكر:

قابل مشاهده نباشند،  ئتیها در حضور هشاخص یبرخ کهیدر صورت( ٣باشد. )تا حدی و عدم اجرا، ذكر دلايل در بخش ملاحظات الزامی می

 حاصل کرد. نانیها اطممناسب، از تحقق آن یهاروش ریسا ایپرسش از شاگردان  قیاز طر توانیم

 ردد.گپرُی امتحان خانه هاين بخش در صحن( ١بخش )

 اجرا توضيح شاخص شاخص شماره
تا 

 حدی

عدم 

 اجرا
 يادداشت/ملاحظات

 امتحان در فضای آرام، روشن و مناسب برگزار شده باشد. محیط امتحان ١

    

 امتحانزمان  ٢
حل  یبرا افتهیحاصل گردد که زمان اختصاص نانیاطم

 شده باشد. تیو رعا میتنظ حهیسوالات مطابق لا

    

٣ 
محرمیت 

 سوالات

 یاگونهامتحان به یهاحاصل گردد که پارچه نانیاطم

شده و در آغاز امتحان، در حضور  یدار محفوظ نگه

 شده خارج گردند.مهر و لاک یهاشاگردان از پاکت

    

4 
جلوگیری از نقل 

 و تقلب

 از و نشسته صنف در مناسب فواصل رعایت با باید شاگردان

 خودداری اضافی ورق هرگونه یا موبایل داشتن همراه

 امتحان طول در اندموظف نیز ممیز و ممتحن. نمایند

 .باشند داشته دقیق و كنترول نظارت

    

 اخذ حاضری 5

شاگردان توسط ممتحن اخذ  یقبل از آغاز امتحان، حاضر 

از  کیپارچه توسط  لیگردد. همچنان، در صورت تحو

 شود. قيددر شقه مربوط  بیامتحان، نام شاگردان غا نیشامل

    

6 
مطالعه سوالات 

 و رهنمايی

 قبل تا شود داده فرصت دقیقه سه حداقل باید شاگردان به

 وجود صورت در و نموده مرور را سوالات گویی،پاسخ آغاز از

 .نمایند مطرح آن رفع جهت را خود سوالات ابهام،

    

7 

مطابقت سوالات 

با محتوای 

 تدريس شده

ناظر اطمينان حاصل نمايد كه شاگردان از مطابقت 

سوالات امتحان با محتوای تدريس شده رضايت دارند، و 

 در صورت عدم رضايت، سوالات مورد شكايت بررسی شود.

    



 گردد. لیآن تکم یقبل و بعد از برگزار  ایامتحان  انیدر جر تواندیبخش م نیا (٢) بخش

 اجرا توضيح شاخص شاخص شماره
تا 

 حدی

عدم 

 اجرا
 ملاحظات

 ترتيب سوالات 8

ناظر مشاهده نمايد كه سوالات امتحان طبق 

وری، تعيين گروپ، سه كتگ)حداقل سه  اصول

ترتيب و از  نمره سوالات( بصورت كمپيوتری

 رديده است.گطرف مسئولين تائيد 

    

 کلید سوالات 9
سوالات  هب مطابقکلید مشاهده گردد كه 

 .ترتیب ونمره هر سوال مشخص شده است
    

١0 

ثقلت بودن همسان

و عدم مشابهت 

-سوالات در گروپ

 های مختلف

 متفاوت سوالات گروپ هر که شود مشاهده

 همه برای هاآن سختی درجه اما دارد،

 آموزشی عدالت تا است یکسان تقریبا   شاگردان

 .گردد رعایت

    

 امتحان كار عملی ١١

حاصل گردد که در صورت داشتن  نانیاطم

 یدر مضمون، امتحان عمل یبخش عمل

و نمرات آن  دهیصورت جداگانه اخذ گردبه

 در شقه مربوطه درج شده باشد. حهیمطابق لا

    

 ( ٣بخش )

 ها، پيشنهادات...(:كاستی نظر هيئت )مشكلات،

 اسم و امضای هيئت مؤظف:

 .ارائه شوند ستیلهمراه با چک دیمشکلات قابل توجه، با اینواقص  یاسناد دارا ریو سا نهیکتاب معا یکاپ ضمائم:

 



 

 اداره تعليمات تخنيكی و مسلكی

 معاونیت امور تخنیکی ومسلکی

  تعلیمی و تحصیلی نظارت و ارزيابیریاست 

 (٢) لست نظارت از پروسه امتحانکچ

 نام مركز آموزشی: ولايت:

 های فعال:رشته تاريخ: تعداد صنوف:

های تا حدی و عدم زينهگدر صورت انتخاب ( ٢) ردد.گپرُی بار خانه کام نظارت از پروسه امتحان صرف يگلست هنکاين چ (١) تذكر:

 باشد.اجرا، ذكر دلايل در بخش ملاحظات الزامی می

 اجرا توضيح شاخص شاخص شماره
تا 

 حدی

عدم 

 اجرا
 ملاحظات

١ 
موجوديت تقسيم 

 اوقات امتحان

ناظر مشاهده نمايد كه تقسيم اوقات 

رديده گامتحان طبق اصول ترتيب و منظور 

 است.

    

٢ 
جلسه قبل از تدوير 

 امتحان

 كه در جلسه قبل از امتحان مشاهده گردد

)تعين وقت موضوعات مرتبط به امتحان 

-امتحان، تعين هيئت تطبيق ضوابط و شقه

ها، چگونگی ترتيب سوالات...( درج و 

 تصويب گرديده است.

    

٣ 

مشاهده ضوابط 

حاضری متعلمين و 

 (١) محصلين

را مشاهده حاضری ضوابط ناظر بطور نمونه 

و از ترتيب به موقع توسط نگران و تطبيق 

آن توسط هيئت مؤظف مركز آموزشی 

شقه از هر  کياطمينان حاصل نمايد، و نيز 

شود كه  و "ملاحظه شد" ديده صنف

 ها قيد گرديده است.محرومين در شقه

    

 (٢) دهینمره 4

ها، كليد سوالات، شقه امتحانات با پارچه

كارخانگی و فعاليت صنفی، بصورت  جدول

ای تطبيق و از درج نمرات بصورت نمونه

 شفاف و اصولی اطمينان حاصل گردد.

    

 اعلان نتايج 5

بصورت امتحان  جیمشاهده گردد که نتا

امتحان  یروز پس از برگزار  کي وارمضمون

 .استشده  دهیرسان ردانگشابه اطلاع 

    

 



 پيشنهادات...(: ها،نظر هيئت )مشكلات، كاستی

 اسم و امضای هيئت مؤظف:

 .ارائه شوند ستیلهمراه با چک دیمشکلات قابل توجه، با اینواقص  یاسناد دارا ریو سا نهیکتاب معا یکاپ ضمائم:

 ضوابط حاضری:  مشاهدهدر گيری نمونهشيوه ( ١)

  شود. یاز صنوف بررس ٪۳۰صنف باشد: حداقل  ۱۰از  شیب یدارا مركز آموزشیاگر 

  گردد. یصنف بررس ۳صنف باشد: حداقل  ۱۰اگر کمتر از 

 باشد. یلیشامل صنوف مختلف از لحاظ رشته و سطح تحص دیبا نمونه 

 ذکر گردد. شنهاداتیخلاها و پ ق،یتطب یصدیشده، فدر گزارش، صنوف انتخاب 

 با مهلت اصلاح صادر شود. یکتب هیضوابط، توص قیدر صورت مشاهده عدم تطب 

 : دهینمره ارزيابیگيری در شيوه نمونه( ٢)

 شود. یاز صنوف بررس ٪۳۰صنف باشد: حداقل  ۱۰از  شیب یدارا یاگر مركز آموزش 

  گردد. یصنف بررس ۳صنف باشد: حداقل  ۱۰اگر کمتر از 

  ردد.گاز هر صنف دو مضمون و از هر مضمون سه پارچه بررسی 

 باشد. یلیشامل صنوف مختلف از لحاظ رشته و سطح تحص دیبا نمونه 

 ذکر گردد. شنهاداتیشده، خلاها و پانتخاب ، رشته و مضاميندر گزارش، صنوف 

 

 

 

 



 

 اداره تعليمات تخنيكی و مسلكی

 معاونیت امور تخنیکی ومسلکی

  تعلیمی و تحصیلی نظارت و ارزيابیریاست 

 ( امتحان دولتی٣) لست نظارت از پروسه امتحانکچ

 نام مركز آموزشی: ولايت:

 های قبلی:تعداد شاملين سال تعداد شاملين امتحان: تاريخ: رشته:

 هيئت امتحان: نمايندۀ مؤسسۀ همكار:

 باشد.های تا حدی و عدم اجرا، ذكر دلايل در بخش ملاحظات الزامی میزينهگدر صورت انتخاب  تذكر:

 اجرا توضيح شاخص شاخص شماره
تا 

 حدی

عدم 

 اجرا
 ملاحظات

 دیپارتمنت جلسه ١

مربوطه )آمر  نیحاصل شود که مسئول نانیاطم

( در مورد امتحان یسیتدر ریمد/  پارتمنتید

جلسه برگزار نموده، با در نظرداشت  یدولت

امتحان  ریتدو یطرزالعمل مربوط، چگونگ

ماه  کيسوالات را مشخص و  بیو ترت یدولت

 باشند. دهیرسان دخلانیذ یبه اطلاع تمامقبل 

    

٢ 
 سوالاتترتيب 

 امتحان

 ۲۰۰که حداقل  دیحاصل نما نانیاطم دیناظر با

 یاساس نیصورت جامع، شامل مضامسوال به

 یو از سو  هیجواب، ته دیرشته همراه با کل

 شده باشد. دییتأ یسیتدر تیریمد ای پارتمنتید

    

٣ 
ايجاد کمیته 

 امتحان

 یامتحان دولت كميتۀحاصل گردد که  نانیاطم

و جدول شهرت  دهیگرد جادیا یدر مرکز آموزش

امتحان و تعداد  خیهمراه با تار تهیکم یاعضا

مديريت  / استیو از طرف ر هیته نیشامل

 شده باشد. دییتأ عمومی نظارت و ارزيابی

    

 شفافيت و عدالت 4

دفاع  یفرصت برابر برا حاصل گردد که نانیاطم

 نمرات ، وداده شده باشد نیمحصل یبه تمام

گونه عادلانه، شفاف و بدون به طبق لايحه

 .باشد دهیتعصب درج گرد

    

5 
شموليت 

 محصلين

زاری گناظر اطمينان حاصل نمايد كه بعد از بر 

امتحان، محصلين غايب در شقه مربوطه قيد 

 رديده است.گ

    



 اجرا توضيح شاخص شاخص شماره
تا 

 حدی

عدم 

 اجرا
 ملاحظات

 محيط و زمان 6

 یآرام، دارا امتحانمحل  که دینما یناظر بررس

و  باشد لازممناسب و امکانات  هیتهو ،ینور کاف

هر  یبرا امتحان قیدق یبندزمان همچنان

 محصل در نظر گرفته شده باشد.

    

 ونیسیرفتار کم 7
 ونیسیکم یرفتار اعضا گردد که یبررس

 .باشد مسلكیو  کنندهقیمحترمانه، تشو

    

 بليت امتحانات 8

 هیته لايحهامتحان مطابق  بليتگردد که  دییتأ

مختلف مرتبط  نیسوال از مضام ۵شده و شامل 

صورت به هابليتهمچنان  اشد.با رشته ب

و اسناد  دهیارائه گرد نیبه محصل یکشقرعه

 .اشددر مرکز محفوظ ب هابليتمربوط به 

    

9 
 ۀندیحضور نما

 همکار ۀمؤسس

همکار )در صورت  ۀمؤسس ۀندیگردد که نما دییتأ

 یی( در جلسه امتحان نهانامهموجوديت تفاهم

 ایعنوان مشاهدگر به یحضور داشته و نقش و 

 ونیسیکم یر یگمیناظر بدون مداخله در تصم

 یو  یو امضا فهیباشد. نام، وظ دهیمشخص گرد

 در اسناد امتحان درج شده باشد. زین

    

، لايحهاز  یقرار دهد )مانند تخط ریواضح تحت تأث یاگونهتوسط ناظر که پروسه امتحان را به یدر صورت مشاهده مشکل جد (١) تذكر:

 شنهادیموضوع را همراه با مستندات لازم به مراجع مربوطه گزارش دهد و پ تواندی(، ناظر مرهیو غ رمسئولیغ یمداخله نهادها ،یفساد ادار 

 انیو نکات مهم را در جر دینما یابیگونه کامل مشاهده و ارزت جلسه دفاع هر محصل را بهناظر مکلف اس (٢) .دینما رائهفسخ امتحان را ا

گردد  یبررس( ٣) .تذکر دهد ونیسیگونه مؤدبانه به کمبه دیتخلف، با ایرفتار نامناسب  ،ینظمی. در صورت مشاهده بنمايد ادداشتیامتحان 

 طیمح یآنان برا یو آمادگ نیآموزش، مهارت محصل تیفیدر مورد ک ینظر  ای دگاهید ییهمکار پس از مشاهده امتحان نها ۀمؤسس ۀندیکه نما

 درج گردد. ییآن بازتاب در گزارش نها ،یارائه بازخورد مثبت/منف ایبه استخدام فارغان  لیکار ارائه کرده باشد. در صورت ابراز تما

 نظر و تعهد نمايندۀ مؤسسۀ همكار: )در صورت موجوديت(

 ها، پيشنهادات...(:)مشكلات، كاستینظر هيئت 

 اسم و امضای هيئت مؤظف:

 .ارائه شوند ستیلهمراه با چک دیمشکلات قابل توجه، با اینواقص  یاسناد دارا ریو سا نهیکتاب معا یکاپ ضمائم:
 


